
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาโสม 
 อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี 
http : //www.nasom.go.th 

 
คู่มือการขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
คนพิการ และ ผู้ป่วยเอดส์ ในต าบลนาโสม 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

รวบรวมโดย งานพัฒนาชุมชน 
ส านักงานปลัด 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาโสม  อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัด
ลพบุรี 

 
 

 
 

              การจัดการความรู้ 
             Knowledge  Management KM    



 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
อย่าลืม !!!! นะจ๊ะ 

ไม่มีชื่อ  ไม่มีสิทธิ์ จ้า !!!! 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 
 

 

เป็นวนัรับขึ้นทะเบียน 
ผู้สูงอายุ และ คนพกิาร 

ในเขตพืน้ที่องค์การบรหิารสว่นต าบลนาโสม 



 

คนพิการตรวจสอบดูคุณสมบัติของตนเอง ตามรายการดังนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.นาโสม (ตามทะเบียนบ้าน) 
3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการ

ส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม่ เ ป็น บุคคลซึ่ งอยู่ ในความอุปการะของสถาน

สงเคราะห์ของรัฐ 
 
กรณีได้รับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้า

มาในพื้นที่ต าบลนาโสม จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.นาโสม อีก
ครั้งภายใน วันท่ี 1 -30 พฤศจิกายน  

 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเนื่อง...นะคะ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 



 

“ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

 

1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมส าเนา 
 

2. ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
 

3. สมุดเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง
ชื่อ และ เลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพคนพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ คนพิการผ่าน
ธนาคาร 
 

หมายเหตุ : ในกรณีคนพิการที่ไม่สามารถมา
ลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ เป็นลาย
ลักษณ์อักษร ให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้อง
น าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดง
ต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถ
ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วย 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

**ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ และยื่นเอกสาร 
ประกอบ ได้ที่ส านักงานปลัด อบต.นาโสม** 



 
 
 

ต้องมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.นาโสม อีกครั้ง
หนึ่ง 

ภายใน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอย่างต่อเนื่อง...
ค่ะ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มา
ตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ด
ประชาสัมพันธ์ ณ ที่ท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลนาโสม ภายในวันที่ 
15 ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวัน
สิ้นสุดก าหนด การยื่นขอขึ้นทะเบียน 
วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

อบต.นาโสม จะด าเนินการเบิก – จ่ายเงิน
ให้กับผู้สูงอายุและคนพิการ ที่มาขึ้นทะเบียน
ไว้แล้ว โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ในปี
ถัดไป โดยจะจ่าย เป็นเงินสด หรือ โอนเข้า
บัญชีธนาคารตามที่ผู้สูงอายุได้แจ้งความ
ประสงค์ไว้ 



 
 
 
 
 
 

 
ธนาคาร กรุงไทย (ล านารายณ์) 
หรือ ธนาคารอื่น ในนามผู้มีสิทธิ 
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและ
ออกเอกสารรับรองความพิการ 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักงาน
พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดลพบุรี (ศาลา
กลางจังหวัด ขั้น 1) โดยใช้เอกสารดังต่อไปน้ี 
 2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์
เฉพาะทาง(ตัวจริง) 
 2.2 รูปถ่าย 1 น้ิว   จ านวน 2 รูป 
 2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
 2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ า น ว น  1 
ฉบับ 
 2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแลคนพิการ ให้น าส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคน
พิการ จ านวน 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และ ผู้ดูแลคนพิการมา
ติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 
2.4 – 2.5 มาด้วย 
4. หลังจากได้บัตรประจ าตัวคนพิการให้ไปเปลี่ยนสิทธิ์ผู้
พิการที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลนาโสม ตามสิทธิ์
หลักที่ใช้บัตรทองอยู่ (ส าหรับผู้ที่ใช้สิทธิ์เบิกได้โดยตรงไม่
ต้องท าตามข้อ 7) 
  
 



 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ท่ี 
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดลพบุรี(ศาลา
กลางจังหวัด ชั้น 1) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านอย่าง

ละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการในกรณีท่ีผู้พิการมีผู้ดูแลคนพิการ ใช้

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ 1 ฉบับ 

5. กรณีท่ีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาต่อ
อายุบัตรประจ าตัวคนพิการให้น าหลักฐานตามข้อ 3 - 4 มา
ด้วย 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
  การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ท่ี
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดลพบุรี(ศาลา
กลางจังหวัด ชั้น 1) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเดิม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านอย่าง

ละ 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชน และ ส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ 



1.  ตาย 
2.  ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตพื้นที่ อบต.นาโสม 
3.  แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
4.  ขาดคุณสมบัต ิ

 

1.  ตรวจสอบรายชื่อของตนเอง 
2.  กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้ง

รับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่
ก าหนด 

3.  เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก อบต. นาโสม ไปอยู่
ภูมิล าเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่ อให้ อบต.ซับ
สมบูรณ์ ได้รับทราบ 

4.  ให้ผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแสดงการมีชีวิตอยู่
ต่อ อบต.นาโสม ระหว่างวันที่ 1 – 5 ตุลาคม ของ
ทุกปี 

5.  กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือ คน
พิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ อบต.นา
โสมได้ทราบ (พร้อมส าเนามรณบัตร) ภายใน 7 
วัน 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม 10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด 3 – 5 นาที/ราย 

ย่ืนค าขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเงินเข้าบัญชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท าประกาศรายช่ือ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก – จ่ายเบี้ยความพิการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
1 วัน 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง) 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ/ใบมอบอ านาจ 
จนท.ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อรับเงิน ส่งเอกสาร ธนาคาร 

รับเงินได้ไม่เกิน 2 วันท าการ 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
1. แสดงบัตรประจ าตั วคน

พิ ก า ร / บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชนผู้รับแทน(กรณี
มอบอ านาจ) 

2. หนังสือมอบอ านาจ กรณี
มอบอ านาจ 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

1 วัน 



แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม 10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด 3 – 5 นาที/ราย 
 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเงินเข้าบัญชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท าประกาศรายช่ือ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก – จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
1 วัน 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง) 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ/ใบมอบอ านาจ 
จนท.ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อรับเงิน ส่งเอกสาร ธนาคาร 

รับเงินได้ไม่เกิน 2 วันท าการ 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
1. แ ส ด ง บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว

ประชาชนผู้สูงอายุ/ผู้รับแทน
(กรณีมอบอ านาจ) 

2. หนังสือมอบอ านาจ กรณี
มอบอ านาจ 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

1 วัน 


