
คู่มือการปฏิบัติงาน 

 
ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ  

การส่งเสริมกฬีาและการแข่งขนักีฬา 

 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย 
นางสาวผกาวรรณ์   รูก้ารนา 

ผู้อำนวยการกองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลนาโสม 

อำเภอชัยบาดาล        จังหวัดลพบุรี 



คำนำ 
 คู่มือเล่มนี้ จัดทำขึ้นเพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบลนาโสมมีความเข้าใจที่
ถูกต้องเกี่ยวกับการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริมกีฬา และการแข่งขันกีฬาของ
องค์การบริหารส่วนตำบลนาโสม และใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริมกีฬาและการแข่งขันกีฬาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2564  และสามารถนำหลักการปฏิบัติงานนี้ไปประยุกต์ใช้กับการปฏิบัติงานจริงเพ่ือให้เกิด
ความมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล อันจะส่งผลให้องค์การบริหารส่วนตำบลนาโสมมีความโปร่งใสในการปฏิบัติงาน 

 

 

 

ความสำคัญ 

 การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานทราบขั้นตอนการปฏิบัติงาน และเป็นคู่มือ
สำหรับศึกษาวิธีการปฏิบัติงานภายใต้ข้อบัญญัติ กฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง ที่เกี่ยวข้อง ให้เป็นแนวทางเดียวกันตาม
ภารกิจหน้าที่ความรับผิดชอบ โดยนำคู่มือการปฏิบัติงานเป็นเครื่องมือในการพัฒนาบุคลากร และใช้เป็นแหล่งข้อมูล
ในการศึกษาหาความรู้ และเป็นแนวทางการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

 การจัดทำคู่มือการปฏิบัติ เล่มนี้ นอกจากให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ปฏิบัติงานใช้เป็นคู ่มือปฏิบัติงานแล้วยังเป็น
ประโยชน์ให้ผู้บริหารใช้ในการควบคุมมาตรฐานการปฏิบัติงานเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผลในการ
บริหารงาน 

 



วัตถุประสงค์ 

 1.เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานมุ่งสู่การบริหารงานอย่างมีประสิทธิภาพ 
 2.เพื่อเป็นเครื่องมือการเรียนรู้ด้วยตนเอง  
 3.เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีไว้ใช้สำหรับอ้างอิง มิให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน 
 4.เพื่อเป็นการลดข้อผิดพลาดหรือลดความขัดแย้งที่อาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติงาน 
 5.เพื่อให้ผู้บริหารสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานได้ทุกข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 

ประโยชน์ของการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน 

 
 1.ช่วยลดการตอบข้อซักถาม 
 2.ช่วยลดเวลาในการสอนงาน 
 3.ช่วยเสริมสร้างความม่ันใจในการทำงาน 
 4.ช่วยให้เกิดความสม่ำเสมอในการทำงาน 
 5.ช่วยลดความขัดแย้งที่อาจจะเกิดในการทำงาน 
 6.ทำให้การปฏิบัติงานเป็นแบบมืออาชีพ 
 7.ช่วยในการปรับปรุงงานและออกกระบวนงานใหม่ 
 8.ช่วยให้การปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว และ สามารถทำงานแทนกันได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการ 

จดังานการจดักิจกรรมสาธารณะการส่งเสริมกีฬาและ      

การแข่งขนักีฬาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ.2564



ค ำนิยำม ควำมหมำย
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
(อปท.)

องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั  เทศบาล  องคก์ารบรหิารสว่นต าบล

ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ นายกองคก์ารบรหิารจงัหวดั นายกเทศมนตร ี นายกองคก์ารบรหิารสว่น

เจา้หน้าทีท่อ้งถิน่ ขา้ราชการ พนกังาน ลกูจา้ง (ประจ า) พนกังานจา้ง

การจดังาน
การจดังานตามอ านาจหน้าที่ของอปท. รวมถงึการจดังานรฐัพธิ ีงานพธิกีาร งานประเพณีที่
อปท.จดัเอง หรอื จดัรว่มกบัอปท.อื่น หรอื จดัรว่มกบัหน่วยงานของรฐัหรอืหน่วยงานอื่น

การจดักจิกรรมสาธารณะ

การจดักิจกรรมเพื่อประโยชน์ทัว่ไปที่อปท.ด าเนินการตามอ านาจหน้าที่หรอืกิจกรรมเพื่อ
ส่งเสรมิสนับสนุนให้ประชาชนมสี่วนร่วมในการท ากิจกรรมเพื่อสาธารณะประโยชน์ร่วมกนั  
ทัง้ในกรณีอปท.จัดเอง หรือ จัดร่วมกับอปท.อื่น หรือ จัดร่วมกับหน่วยงานของรฐัหรือ
หน่วยงานอื่น



ค ำนิยำม ควำมหมำย

การสง่เสรมิกฬีา

การด าเนินการเพื่อให้เดก็ เยาวชนและประชาชนได้ออกก าลงักายและเล่นกฬีา การจดัให้มแีละ
พฒันาสถานที่ อุปกรณ์ในการออกก าลงักายและเล่นกฬีา การพฒันาและส่งเสรมิทกัษะการกฬีา 
รวมถงึการจดัการแขง่ขนักฬีา การส่งนักกฬีาเขา้ร่วมการแขง่ขนักฬีาและการพฒันาการกฬีาเพื่อ
การทอ่งเทีย่วและนนัทนาการเพือ่สรา้งมลูคา่เพิม่และสง่เสรมิเศรษฐกจิของสงัคม

กฬีา
กีฬาตามที่คณะกรรมการการกีฬาแห่งประเทศไทยประกาศก าหนดชนิดกีฬาที่สามารถขอจด
ทะเบยีนจดัตัง้สมาคมกฬีาได ้รวมถงึกฬีาไทยและกฬีาพืน้บา้น 



กำรจดังำน

งำนตำม
อ ำนำจ

หน้ำท่ีของ
อบต.

งำนรฐัพิธี งำนพิธีกำร
งำน

ประเพณี



กำรจดักิจกรรมสำธำรณะ

กิจกรรมเพ่ือประโยชน์
ทัว่ไปท่ีอบต.ด ำเนินกำร

ตำมอ ำนำจหน้ำท่ี

กิจกรรมเพ่ือส่งเสริมสนับสนุน
ให้ประชำชนมีส่วนร่วมใน 
กำรท ำกิจกรรมเพ่ือประโยชน์
สำธำรณะร่วมกนั



กำรจดักิจกรรมสำธำรณะ

กำรพฒันำชมุชน กำรพฒันำคณุภำพชีวิต
กำรสำธำรณสขุและ

อนำมยั

กำรอนุรกัษ์และพืน้ฟู
ทรพัยำกรธรรมชำติและ

ส่ิงแวดล้อม

กำรอนุรกัษ์และส่งเสริม
ภมิูปัญญำท้องถ่ิน

ศิลปวฒันธรรมประเพณี



กำรส่งเสริมกีฬำ

กำรด ำเนินกำรเพ่ือให้เดก็
เยำวชนและประชำชนได้ออก

ก ำลงักำยและเล่นกีฬำ

กำรจดัให้มีและพฒันำสถำนท่ี
อปุกรณ์ในกำรออกก ำลงักำย

และกำรเล่นกีฬำ

กำรพฒันำและส่งเสริมทกัษะ
กำรกีฬำ

กำรจดักำรแข่งขนักีฬำ
กำรส่งนักกีฬำเข้ำร่วมกำร

แข่งขนักีฬำ

กำรพฒันำกำรกีฬำเพื่อกำร
ท่องเท่ียวและนันทนำกำรเพ่ือ

สร้ำงมลูค่ำและส่งเสริม
เศรษฐกิจของท้องถ่ิน



กีฬำ 

กีฬำตำมท่ีคกก.กำรกีฬำแห่งประเทศไทยประกำศก ำหนด
ชนิดกีฬำ ( 89 ชนิด)  รวมถึง กีฬำไทย

กีฬำพืน้บำ้น



กำรจดังำนในวนัส ำคญัของชำติ

• วนัวิสำขบชูำ
• วนัมำฆบชูำ

วนัส าคญัทาง
ศาสนา

• วนัปิยะมหำรำช

วนัส าคญัทาง
ประวตัศิาสตร์

• วันพ่อแห่งชาติ
• วันแม่แห่งชาติ
• วันเดก็แห่งชาติ
• วันท้องถิน่ไทย

วนัอื่นๆ ตามมติ
คณะรฐัมนตรี



กำรจดังำนประเพณี

• งำนลอยกระทง
• งำนสงกรำนต์

ประเพณีชาติ

• กิจกรรม/งำนท่ีจดัสืบทอดเป็นเวลำท่ี
ยำวนำน

• ส่งเสริมวฒันธรรมอนัดี กำรมีส่วนร่วม 
ควำมสำมคัคีในหมู่ชน

• เป็นควำมเช่ือของสงัคมโดยรวม
• ไม่มีลกัษณะเป็นควำมเช่ือส่วนบคุคล

ประเพณีทอ้งถิน่



อบต.อำจจดักิจกรรมสำธำรณเพ่ือประโยชน์ของประชำชนและท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ภำยใต้อ ำนำจหน้ำท่ี ตำมท่ีก ำหนดไว้ในแผนพฒันำท้องถ่ิน

กำรอนุรกัษ์ ฟ้ืนฟู
ทรพัยำกรธรรมชำติและ

ส่ิงแวดล้อม

กำรอนุรกัษ์ ฟ้ืนฟ ูและส่งเสริมภมิู
ปัญหำท้องถ่ิน ศิลปะ วฒันธรรม 

ขนบธรรมเนียม และจำรีต
ประเพณีอนัดีงำมของท้องถ่ิน

กำรรณรงคป้์องกนัยำเสพติด

กำรป้องกนัโรคและระงบั
โรคติดต่อ

กำรส่งเสริมกำรออกก ำลงักำย



ค่ำใช้จ่ำยในกำรจดังำนและกำรจดักิจกรรมสำธำรณะ

ค่าการแสดง
หรอืค่าใชจ้่าย
ในการแสดง

• คา่แต่งกาย
• คา่วสัดุหรอือปุกรณ์ทีจ่ าเป็นในการแสดง
• กรณีเบกิคา่ตอบแทน ใหเ้บกิไดไ้มเ่กนิคนละ 200 บาท/วนั

ค่าโฆษณา
ประชาสมัพนัธ์

• คา่โฆษณาทางวทิย ุโทรทศัน์
• สือ่ประเภทสิง่พมิพต์่างๆ 
• คา่ใชจ้่ายในการออกอากาศทางวทิยโุทรทศัน์
• คา่จา้งเหมาท าป้ายโฆษณา

ค่าใชจ้่ายทีเ่ป็น
กจิกรรมหลกั
ของโครงการ

• คา่พลุจดัแสดงพลุนานาชาติ
• คา่จา้งวงดนตรงีานเทศกาลดนตรี
• ว่าวนานาชาติ

ค่าใชจ้่ายอื่นๆ
• ค่าชกัลากเรอื
• ค่าบ ารุงทมีเรอื

ค่าใชจ้า่ยพธิทีาง
ศาสนา

❖เบกิไดค้รัง้เดยีวเท่าทีจ่า่ยจรงิไมเ่กนิ 30,000 บาท
❖กรณมีตีัง้แต่ 2 ศาสนาขึน้ไป เบกิไดค้รัง้เดยีวเท่าทีจ่า่ยจรงิ

แต่ไมเ่กนิ 50,000 บาท

อาหารและ
เครือ่งดื่ม

❖ ค่าอาหารและเครือ่งดื่มไมม่แีอลกอฮอล ์เบกิไดไ้ม่เกนิคน
ละ 150 บาทวนั (รวมอาหารว่างและเครือ่งดื่ม)

❖ ผูม้สีทิธเิบกิ ประกอบดว้ย ประธาน ผูต้ดิตาม แขกผูม้ ี
เกยีรต ิและ ผูม้ารว่มกจิกรรมตามวตัถุประสงค์

มหรสพ ❖ค่ามหรสพ เช่น ลเิก ดนตร ีหมอล า ภาพยนตร ์ฯลฯ



หลกักำรเบิกจ่ำยเงิน
(รวมกนัแล้วให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกินร้อยละ 20 ของงบประมำณค่ำใช้จ่ำยทัง้โครงกำร

ค่ำมหรสพ ค่ำกำรแสดง
ค่ำโฆษณำ

ประชำสมัพนัธ์



ค่ำตอบแทนเจ้ำหน้ำท่ีช่วยปฏิบติังำน

เจา้หน้าที่

❖ปฏบิตังิานไมน้่อย
กว่า 4 ชม./วนั

❖เบกิไดไ้มเ่กนิ
200 บาท/วนั

อปพร.

❖เบกิตามระเบยีบ
มท.วา่ดว้ยการเบกิ
คา่ใชจ้า่ยใหแ้ก่
อปพร.

จนท.ชว่ยปฏบิตังิานที่
ไมใ่ชเ่จา้หน้าทีห่รอือปพร.

❖ปฏบิตังิานไมน้่อย  
กว่า  4 ชม./วนั

❖เบกิไดไ้มเ่กนิ
200 บาท/วนั



ค่ำใช้จ่ำยเก่ียวกบัสถำนท่ี

คา่สถานทีจ่ดังาน

คา่เชา่หรอืบรกิารวสัดุอุปกรณ์
ทีจ่ าเป็นทีจ่ าเป็นในการจดั
งาน รวมคา่ตดิตัง้และคา่รือ้

ถอน

คา่ใชจ้า่ยเกีย่วกบัการ
รกัษาความปลอดภยั

คา่จา้งเหมาท าความ
สะอาด

คา่ใชจ้า่ยในการตกแต่ง
และจดัสถานท่ี

คา่สาธารณูปโภค
คา่เชา่หรอืคา่บรกิาร

รถสขุา



ค่าตอบแทนกรรมการตัดสินกรณมีีการประกวดหรือแข่งขนัในการจดังาน
และจดักจิกรรมสาธารณะ

➢จนท.ท้องถ่ิน (ไม่มีควำมรบัผิดชอบในกำรจดังำน) เบิกได้ไม่เกิน 400 บำท/วนั
➢บคุคลท่ีไม่ได้เป็นจนท.ท้องถ่ิน เบิกได้ไม่เกิน 800 บำท/วนั

ค่ำตอบแทน
กรรมกำรตดัสิน

➢โล่/ถ้วยรำงวลั จ่ำยได้เท่ำท่ีจ่ำยจริง เบิกได้ไม่เกิน 3,000 บำท/ช้ิน
➢โล่พระรำชทำน/ถ้วยรำงวลั จ่ำยได้เท่ำท่ีจ่ำยจริง เบิกได้ไม่เกิน 5,000 บำท/ช้ิน

โล่ /ถ้วยรำงวลั
โล่พระรำชทำน/ถ้วย
รำงวลัพระรำชทำน

➢เงินหรือของรำงวลันอกเหนือจำกโล่/ถ้วยรำงวลั ให้จ่ำยได้ไม่เกินร้อย 30 ของงบประมำณค่ำใช้จ่ำยใน
โครงกำร

เงินหรือของรำงวลั

กรณีมีกำรประกวดเพ่ือมอบรำงวลั ให้สำมำรถจดัเป็นโล่ หรือประกำศเกียรติคณุ หรือ เงิน หรือ ของรำงวลั
ส ำหรบัผูช้นะกำรประกวดได้ ตำมควำมจ ำเป็น เหมำะสม โดยให้อยู่ในดลุยพินิจของผูบ้ริหำรท้องถ่ิน



ค่ำใช้จ่ำยในกำรจดักำรแข่งขนักีฬำ

คชจ.ในการ
แขง่ขนักฬีา

ก) คา่ใชจ้า่ยเกีย่วกบัสถานที ่ใหเ้บกิจา่ยตามเกณฑใ์นขอ้ 15
ข) คา่อุปกรณ์แขง่ขนัหรอืคา่เชา่อุปกรณ์แขง่ขนั ใหจ้า่ยเทา่ทีจ่า่ยจรงิ ตามความจ าเป็น เหมาะสม และ ประหยดั
ค) คา่ตอบแทนจนท.ประจ าสนาม เฉพาะวนัทีม่กีารแขง่ขนั เบกิไดไ้มเ่กนิ 200 บาท/วนั
ง) คา่ตอบแทนจนท.ทีจ่ดัการแขง่ขนั เฉพาะวนัทีม่กีารแขง่ขนั เบกิไดไ้มเ่กนิ 400 บาท/วนั
จ) คา่ตอบแทนกรรมการตดัสนิ กรณีเป็นจนท.(ไมม่หีน้าทีใ่นการจดัการแขง่ขนั)เบกิไดไ้มเ่กนิ 400 บาท/วนั กรณีบุคคลทีไ่มไ่ดเ้ป็นจนท.ทอ้งถิน่ เบกิไดไ้มเ่กนิ 800 บาท/วนั

คชจ.เกีย่วกบั
รางวลั

ก) เกยีรตบิตัร/ประกาศเกยีรตคิุณ เบกิไดเ้ทา่ทีจ่า่ยจรงิตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยดั
ข) โล/่ถว้ยรางวลั (มไีดไ้มเ่กนิ 3 รางวลั) เบกิไดไ้มเ่กนิ 3,000 บาท/ชิน้ กรณีเป็นโลพ่ระราชทาน/ถว้ยรางวลั เบกิไดไ้มเ่กนิ 5,000 บาท/ชิน้
ค) เงนิ เหรยีญรางวลั หรอืของรางวลันอกเหนือจาก ข เบกิไดไ้มเ่กนิรอ้ยละ 30 ของงบประมาณ

คา่ใชจ้า่ยในการ
โฆษณา

ประชาสมัพนัธ์

• ค่าโฆษณาทางวทิย ุโทรทศัน์ และสื่อประเภทสิง่พมิพ ์ต่าง ๆ
• ค่าใชจ้า่ยในการออกอากาศทางวทิย ุโทรทศัน์
• ค่าจา้งเหมาท าป้ายโฆษณา
• เบกิไดไ้มเ่กนิรอ้ยละ 10 ของประมาณการค่าใชจ้า่ยตามโครงการ



ค่ำใช้จ่ำยในกำรแข่งขนักีฬำต่อไปน้ี ให้เบิกจ่ำยได้เท่ำท่ีจ่ำย
จริง ตำมควำมจ ำเป็น เหมำะสม และประหยดั

พิธีเปิด-ปิด จดัร้ิวขบวน
ป้ำยช่ือหรือทีม

ผูเ้ข้ำแข่งขนั
เส้ือกีฬำส ำหรบั
นำยก/รอง/เลขำฯ

เส้ือกีฬำส ำหรบั
เจ้ำหน้ำท่ี/ผูจ้ดักำร

แข่งขนั

เส้ือกีฬำส ำหรบั
ประธำนในพิธีเปิด-

ปิด
กำรจดักีฬำสำธิต

ค่ำเวชภณัฑแ์ละ
อปุกรณ์เวชภณัฑ์



อบต.เป็นเจ้าภาพจัดการแข่งขนักฬีาส าหรับนักเรียนของโรงเรียนหรือสถานศึกษาในสังกดั
กฬีาส าหรับเยาวชน

กฬีาประชาชนภายในอบต. 



อบต.เป็นเจ้าภาพจัดการแข่งขนักฬีาส าหรับนักเรียนของโรงเรียนหรือสถานศึกษาในสังกดั
กฬีาส าหรับเยาวชน

กฬีาประชาชนภายในอบต. 

ชุดกีฬา • เบกิไดไ้มเ่กนิชุดละ 300 บาท

อาหาร
และ

เคร่ืองดืม่
• อาหารและเครือ่งดื่มไมม่แีอลกอฮอลเ์บกิไดไ้มเ่กนิ 150 บาท/คน/วนั



อบต.ส่งนักกีฬำเข้ำร่วมกำรแข่งขนักีฬำ 
กำรแข่งขนักีฬำท่ีหน่วยงำนของรฐัซ่ึงมีหน้ำท่ีในกำรส่งเสริมกำรกีฬำ
สมำคมกีฬำเป็นผูจ้ดักำรแข่งขนักีฬำ
อปท.อ่ืนเป็นผูจ้ดักำรแข่งขนัหรือรว่มจดักำรแข่งขนั

คชจ.ส าหรบันกักีฬา 
ผูค้วบคมุหรอืผู้

ฝึกสอน

คา่ตอบแทนส าหรบั
บคุคลท่ีมิใช่เจา้หนา้ท่ี

อปท.

คชจ.ในการฝึกซอ้ม
กีฬา

คชจ.ในการเก็บตวั
เพื่อฝึกซอ้มก่อนการ

แขง่ขนั

คา่อปุกรณแ์ข่งขนั
คา่ชดุวอรม์ รองเทา้

ถงุเทา้

คชจ.อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวกบั
การสง่นกักีฬาเขา้รว่ม

แข่งขนั

ให้เบิก
ค่ำใช้จ่ำยได้
ดงัต่อไปน้ี



หลกัเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการส่งนักกฬีาเข้าร่วมการแข่งขันกฬีา

คชจ.ส ำหรบันักกีฬำ
ผูค้วบคมุ ผูฝึ้กสอน

➢กรณีเป็นจนท.อบต.เบิก
ได้ตามสิทธิในระเบียบ
มท.ว่าด้วยค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ
ของเจา้หนา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน

ค่ำตอบแทนบคุคลท่ี
ไม่ใช่เจ้ำหน้ำท่ีอบต.

➢ไดร้บัการแตง่ตัง้ใหเ้ป็นผู้
ควบคมุทีม ผูฝึ้กสอน หรอื
เจา้หนา้ท่ีอ่ืนท่ีจ าเป็น

➢เบกิไดไ้มเ่กิน 800 บาท/
วนั

คชจ.ในกำรฝึกซ้อม

➢กรณีมีความจ าเป็นตอ้ง
ซอ้มก่อนการแขง่ขนัในแต่
ละครัง้ใหเ้บกิไดเ้ฉพาะ
กรณีท่ีมีระยะเวลา
ฝึกซอ้มไมน่อ้ยกวา่ 4
ชม./วนั เบกิได ้7 วนั



หลกัเกณฑ์ในการเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกซ้อมกฬีาก่อนการเข้าแข่งขนั

อบต.จดัอำหำรและ
เคร่ืองด่ืมไม่มีแอลกอฮอล ์

➢ผูม้สีทิธเิบกิ : นกักฬีา
ผูค้วบคุมทมี ผูฝึ้กสอน
➢เบกิไดค้นละไมเ่กนิ 150
บาท/วนั

อบต.ไม่จดัอำหำรและ
เคร่ืองด่ืมไม่มีแอลกอฮอล์

➢ใหเ้บกิเป็นคา่ตอบแทนดงันี ้

1.นกักีฬา ไมเ่กิน 150 บาท/วนั

2.ผูค้วบคมุทีม ผูฝึ้กสอน แตล่ะ
ประเภทเบิกไดไ้มเ่กิน 4 คน 
คนละไมเ่กิน 400 บาท/วนั

ข้อห้ำม

➢อบต.เบกิจ่ายค่าอาหารและ
เครือ่งดืม่ ใหง้ดเบกิ
คา่ตอบแทน



หลกัเกณฑก์ำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรส่งนักกีฬำเข้ำรว่มกำรแข่งขนักีฬำ

คชจ.ในกำรเกบ็ตวั                                          
ก่อนกำรแข่งขนั

➢ท าไดไ้มเ่กิน 30 วนั

➢ผูค้วบคมุทีม ผูฝึ้กสอน นกักีฬา 
เบิกคชจ.ในการเดินทางไป
ราชการของเจา้หนา้ที่

➢งดเบิกคา่ใชจ้่ายในการฝึกซอ้ม

อปุกรณ์กำรแข่งขนั

➢ เบิกไดเ้ทา่ที่จ่ายจรงิ ตาม
ความจ าเป็นเหมาะสม และ
ประหยดั

เครื่องแต่งกำย

➢ชดุวอรม์ รองเทา้ ถงุเทา้ ของ
นกักีฬา ผูค้วบคมุทีม ผูฝึ้กสอน 
ใหเ้บิกจ่ายไดเ้ทา่ที่จ่ายจรงิ 
ตามความจ าเป็น เหมาะสม 
และประหยดั

➢คา่ชดุกีฬาเบิกไดไ้มเ่กินชดุละ 
300 บาท

ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ๆ

➢คา่สมคัรเขา้รว่มการแข่งขนั

➢คชจ.ที่ผูจ้ดัแข่งขนัเรียกเก็บ

➢คา่ขนยา้ยอปุกรณแ์ข่งขนั

➢คา่เช่าพาหนะเดินทางจาก
อบต.ไปสถานที่แข่งขนั

เบิกได้เท่ำท่ีจ่ำยจริง ตำม
ควำมจ ำเป็นเหมำะสม และ 
ประหยดั
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