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13. กดเลือก “รายละเอียด” 
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หมายเหตุ   เง่ือนไขการเปล่ียนแปลงแผนจัดซื้อจัดจ้าง 
 1. รหัสแผนการจัดซื้อจัดจ้าง จะต้องไม่นําไปใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว คือ การสร้าง 
     โครงการ 

 2. การเปลี่ยนแปลงข้อมูลแผนการจัดซื้อจัดจ้าง สามารถเปลี่ยนแปลงได้ทุกรายการ   
                  ยกเว้นปีงบประมาณที่จัดทาํแผนฯ  
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ขั้นตอนที่ 2 เปลี่ยนแปลงรายการแผนฯ 
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ขั้นตอนที่ 4 บันทึกรายละเอียดเอกสาร 

 

18. ระบุ “เหตุผล” ในการเปลี่ยนแปลงแผนฯ 
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19. กดปุ่ม  

 

กดปุ่ม  
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20. กดปุ่ม  

 

ขั้นตอนที่ 5 Template เอกสารความเห็นชอบ 
 

 
สามารถปรับปรุงข้อความเทมเพลต (Template) ของบันทึกขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแปลงแผนฯ ได้ตาม

ข้อเท็จจริงที่หน่วยงานจัดทําขึ้น 

 

21. กดปุ่ม  

22. กดปุ่ม  
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ขั้นตอนที่ 6 Template ประกาศเปลี่ยนแปลงแผนฯขึ้นเว็บไซต์ 
 

 
สามารถปรับปรุงข้อความเทมเพลต (Template) ของประกาศเปลี่ยนแปลงแปลงแผนฯ ได้ตามข้อเท็จจริงที่

หน่วยงานจัดทําขึ้น 
 

23. กดปุ่ม  
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25. บันทึกเลขทีแ่ละวันที่เอกสารขอความเห็นชอบ 

25.1 บันทึก “เลขท่ีเอกสารขอความเห็นชอบ” 

25.2 บันทึก “วันที่เอกสารขอความเห็นชอบ” 

26. บันทึก “วันทีป่ระกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง” 

27. บันทึก “วันทีท่ี่ผู้อนุมัติลงนามให้เห็นชอบความเห็นชอบให้เปลี่ยนแปลงแผนฯ” 
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กดปุ่ม  

 

 

 
 

 

29



 

กรมบัญชีกลาง                                                                              กองการพัสดุภาครัฐ 
 

ขั้นตอนเปลี่ยนแปลง/ยกเลิกแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง – ประกาศแผนการจัดซ้ือจัดจ้างขึ้นเว็บไซต์            15  
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30. กดปุ่ม  
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ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการเสนอหัวหน้าฯ อนุมัติ ใช่หรือไม่” 
 

 

กดปุ่ม  

ระบบแสดงหน้าจอ “รายการเปลี่ยนแปลง/ ยกเลิก แผนการจัดซื้อจัดจ้างที่เผยแพรแ่ล้ว” และ
แสดงสถานะเปลี่ยนแปลง/ยกเลิก เป็น “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” เรียบร้อยแล้ว 
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2. หัวหน้าเจ้าหนา้ที่พสัดุ – อนุมัติรายการเผยแพร่การจัดซ้ือจัดจ้าง เพือ่นําแผนฯประกาศข้ึนเว็บไซต์ 
 

 

1. กดปุ่ม  

2. กดเมนูหลัก  

 

3. กดเมนูย่อย  
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4. กดโปรแกรม  
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5

6



 

กรมบัญชีกลาง                                                                              กองการพัสดุภาครัฐ 
 

ขั้นตอนเปลี่ยนแปลง/ยกเลิกแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง – ประกาศแผนการจัดซ้ือจัดจ้างขึ้นเว็บไซต์            20  
   

 
7. กดปุ่ม  
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ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการประกาศข้ึนเว็บไซต์ ใช่หรือไม่” 

 

กดปุ่ม    

ระบบแสดงสถานะเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง จาก“เสนอหัวหน้าอนุมัติ” เป็น

“เผยแพร่ขึ้นเว็บไซต์” 
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3. เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ – ยกเลิกแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 
ผู้ใช้เข้าสู่เว็บไซต์ “http://www.gprocurement.go.th” 

 

1. บันทึก “ช่ือผู้ใช้งาน”  
2. บันทึก “รหัสผ่าน” 

3. กดปุ่ม  
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5. กดเลือก  
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7. กดเลือก  

 

 

 

4 
5 

6

7



 

กรมบัญชีกลาง                                                                              กองการพัสดุภาครัฐ 
 

ขั้นตอนเปลี่ยนแปลง/ยกเลิกแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง – ประกาศแผนการจัดซ้ือจัดจ้างขึ้นเว็บไซต์            25  
   

 

 

ขั้นตอนที่ 1 เลอืกยกเลิกรายการแผนฯ 
 

 
 

8. กดปุ่ม  
 

 
 

9. ผู้ใช้ทําเคร่ืองหมาย  หน้ารายการที่ต้องการ เพ่ือทําการเปลี่ยนแปลงแผน 

10. กดปุ่ม  

ระบบแสดงรายการที่ผู้ใช้เลือก 
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11. กดปุ่ม  

ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูล ใช่หรือไม่” 
 

 
 

กดปุ่ม  
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12. กดปุ่ม  

 
 

13. กดเลือก “รายละเอียด” 

ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูลแผนการจัดซือ้จัดจ้าง ที่ผู้ใช้เลือกรายการที่ต้องการยกเลิกข้อมูล

แผนจัดซื้อจัดจา้ง และระบุเหตุผลที่ต้องการยกเลิกข้อมูลแผนจัดซื้อจัดจ้าง 
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14. กดปุ่ม  

ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” 
 

 

กดปุ่ม  
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ขั้นตอนที่ 2 ยกเลิกรายการแผนฯ 

 

15. กดปุ่ม  

16. กดปุ่ม  

 

ขั้นตอนที่ 3 สรุปยกเลิกรายการแผนฯ 

 

17. กดปุ่ม  

 

 

15 16
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ขั้นตอนที่ 4 บันทึกรายละเอียดเอกสาร 

 

18. ระบุ “เหตุผล” ของการยกเลิกแผนฯ ตามข้อเท็จจริง 

 

 

 

 

18 
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19. กดปุ่ม  

 

กดปุ่ม  
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20. กดปุ่ม  

 

ขั้นตอนที่ 5 Template เอกสารความเห็นชอบ 
 

 
ระบบจะแสดงเทมเพลต (Template) ของบันทึกขออนุมัติยกเลิกแผนฯ ซึ่งสามารถปรับเปลี่ยนเน้ือหาของ

หนังสือได้ตามข้อเท็จจริงที่หน่วยงานจัดทํา 

21. กดปุ่ม  

22. กดปุ่ม  
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ขั้นตอนที่ 6 Template ประกาศยกเลิกแผนฯขึ้นเว็บไซต์ 
 

 
สามารถปรับปรุงข้อความเทมเพลต (Template) ของประกาศยกเลิกแผนฯ ได้ตามข้อเท็จจริงที่หน่วยงาน

จัดทําขึ้น 

23. กดปุ่ม  

24. กดปุ่ม  
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25. บันทึกเลขทีแ่ละวันที่เอกสารขอความเห็นชอบ 

25.3 บันทึก “เลขท่ีเอกสารขอความเห็นชอบ” 

25.4 บันทึก “วันที่เอกสารขอความเห็นชอบ” 

26. บันทึก “วันทีป่ระกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง” 

27. บันทึก “วันทีท่ี่ผู้อนุมัติลงนามอนุมัติให้ยกเลิกแผนฯ” 

28. กดปุ่ม  

ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” 
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กดปุ่ม  
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29. กดปุ่ม  

 

30. กดปุ่ม  
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31. กดปุ่ม  

ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการเสนอหัวหน้าฯ อนุมัติ ใช่หรือไม่” 
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กดปุ่ม  

ระบบแสดงหน้าจอ “รายการเปลี่ยนแปลง/ ยกเลิก แผนการจัดซื้อจัดจ้างที่เผยแพรแ่ล้ว” และ
แสดงสถานะเปลี่ยนแปลง/ยกเลิก เป็น “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” เรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กรมบัญชีกลาง                                                                              กองการพัสดุภาครัฐ 
 

ขั้นตอนเปลี่ยนแปลง/ยกเลิกแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง – ประกาศแผนการจัดซ้ือจัดจ้างขึ้นเว็บไซต์            39  
   

 

4. หัวหน้าเจ้าหนา้ที่พสัดุ – อนุมัติรายการเผยแพร่การจัดซ้ือจัดจ้าง เพือ่นําแผนฯประกาศข้ึนเว็บไซต์ 
 

 

1. กดปุ่ม  

2. กดเมนูหลัก  

 

 

3. กดเมนูย่อย  

1 2 
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4. กดโปรแกรม  

 

5. กดเลือก   

 
 

6. กดปุ่ม  
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7. กดปุ่ม  

 
8. กดปุ่ม  
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9. กดปุ่ม  
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10. กดปุ่ม  

ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการประกาศข้ึนเว็บไซต์ ใช่หรือไม่” 

 

กดปุ่ม    

ระบบแสดงสถานะเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง จาก“เสนอหัวหน้าอนุมัติ” เป็น

“เผยแพร่ขึ้นเว็บไซต์” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




