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จดัท าโดย นางวรงค์พร  มั่งมี 
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1. ค้นหาโครงการที่ต้องการแก้ไขรหัสงบประมาณ 

 

2. เข้าข้ันตอนที่ 8  เพ่ือไปยกเลิก - การจัดท าเอกสารเบิกจ่าย - การตรวจรับ - การส่งมอบงาน 

 

3. ขั้นตอนที่ 8  คลิก รายละเอียด  

 

 

ขั้นตอนการถอยการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ EGP  
จนถึงยกเลิกโครงการ 



- 2 - 

4. ขั้นตอนที่ 8  คลิก ตรวจรับงาน เพ่ือจะท าการยกเลิก ตรวจรับงาน 

 

5. ขั้นตอนที่ 8  ครั้งที ่1  

 

6. ขั้นตอนที่ 8  1 คลิก ยกเลิกด าเนินการขั้นตอนต่อไป  2. คลิก ตกลง 
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7. ขั้นตอนที่ 8  1 คลิก ยกเลิกรายการข้อมูล  2. คลิก ตกลง 

 

8.  ขั้นตอนที่ 8  คลิก ยกเลิกกลบัสู่หน้าหลัก 

 

9.  ขั้นตอนที่ 8  คลิก  ส่งมอบงาน เพื่อจะท าการยกเลิกการส่งมอบ 
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10. ขั้นตอนที่ 8  คลกิ ครั้งที่ 1 

 

11. ขั้นตอนที่ 8  1 ยกเลิกด าเนินการขั้นตอนต่อไป  2. คลิก ตกลง 

 

12. ขั้นตอนที่ 8  คลกิ ครั้งที่ 1 อีกครั้ง 

 

 



- 5 – 

13. ขั้นตอนที่ 8  1. ยกเลิกรายการข้อมูล  2. คลิก ตกลง 

 

14. ขั้นตอนที่ 8  คลกิ กลับสูห่น้าหลัก อีกครั้ง 

 

15.  ขั้นตอนที่ 8  คลกิ กลับสูห่น้าหลัก อีกครั้ง 
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16.  ขั้นตอนที่ 8  คลกิ กลับสูห่น้าหลัก 

 

17.  คลิก ขนมชั้น (ข้อมลูสาระส าคัญในสัญญา) อีกครั้ง 

 

18.  ขั้นตอนที่ 7  คลกิ ข้อมูลสาระส าคัญ 
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19.  ขั้นตอนที่ 7  1 ยกเลิกด าเนินการขั้นตอนต่อไป  2. คลิก ตกลง 

 

20.  ขั้นตอนที่ 7  คลกิ รายละเอียดแก้ไข 

 

21.  ขั้นตอนที่ 7  1. คลิก ยกเลิกข้อมูลที่แสดงบนเว็บไซต์  2. คลิก ตกลง  3. คลิก กลับสู่หน้าหลัก 
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22.  คลิก ขนมชั้น (ตรวจสอบหลกัประกันสัญญาและจัดท าสัญญา) 

 

23.  ขั้นตอนที่ 6  ตรวจสอบหลกัประกันสัญญาและจัดท าสัญญา 

 

24.  ขั้นตอนที่ 6  1. ยกเลิกด าเนินการขั้นตอนต่อไป  2. คลกิ ตกลง 
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25.  ขั้นตอนที่ 6  คลกิ ขนมชั้น (ตรวจสอบหลกัประกันสัญญาและจัดท าสัญญา) 

 

26.  ขั้นตอนที่ 6  คลกิ ตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดท าสัญญา 

 

27.  ขั้นตอนที่ 6  คลกิ รายละเอียด/แก้ไข 
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28.  ขั้นตอนที่ 6  คลกิ  ไปขั้นตอนที่ 2 

 

29.  ขั้นตอนที่ 6  1. ยกเลิกด าเนินการขั้นตอนต่อไป  2. คลกิ ตกลง 

 

30.  ขั้นตอนที่ 6  คลกิ รายละเอียด/แก้ไข 
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31.  ขั้นตอนที่ 6  คลกิ ล าดับที่ 1 

 

32.  ขั้นตอนที่ 6  1. ยกเลิกรายการข้อมูล  2. คลิก ตกลง 

 

33.  ขั้นตอนที่ 6  คลกิ กลับสูห่น้าหลัก 
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34.  คลิก ขนมชั้น (จัดท าร่างสัญญา)  

 

35.  ขั้นตอนที่ 5  จัดท าร่างสัญญา 

 

36.  ขั้นตอนที่ 5  จัดท าร่างสัญญา 
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37.  ขั้นตอนที่ 5  คลิก รายละเอียด/แก้ไข 

 

38.  ขั้นตอนที่ 5  จัดท าร่างสัญญา 

 

39.  ขั้นตอนที่ 5  จัดท าร่างสัญญา 
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40.  ขั้นตอนที่ 5  คลกิ ไปขั้นตอนที่ 2 

 

41.  ขั้นตอนที่ 5 จัดท าร่างสัญญา 

 

42.  ขั้นตอนที่ 5 จัดท าร่างสัญญา 
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43.  ขั้นตอนที่ 5 1. ยกเลิกการบันทึกเลขที่และวันที่  2. คลิก ตกลง  3. คลิก กลับสู่หน้าหลัก  

 

44.  ขั้นตอนที่ 5  คลกิ กลับสูห่น้าหลัก 

 

45.  ขั้นตอนที่ 5 จัดท าร่างสัญญา 
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46.  ขั้นตอนที่ 5  จัดท าร่างสัญญา 

 

47.  ขั้นตอนที่ 5  1. คลิก ยกเลิกรายการข้อมูล  2. คลิก ตกลง 

 

48.  ขั้นตอนที่ 5 จัดท าร่างสัญญา 
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49.  คลิก ขนมชั้น (จัดท าและประกาศผู้ชนะการเสนอราคา) 

 

50.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  คลิก สามขีด เพื่อไปยกเลิกประกาศผู้ชนะ 

 

51.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
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52.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก ประกาศ 

 

53.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  ยกเลิกประกาศผู้ชนะ 

 

54.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  เลือกโครงการ  รายละเอียด/แก้ไข 
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55.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  1. คลิก เงื่อนไขการยกเลิก เลือกข้อมูลผิดพลาด  
        2. คลิก เลือกไม่ต้องการให้แสดงเหตุผล  3.  คลิก บันทึก    

 

56.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  คลิก ไปขั้นตอนที่ 2 

 

57.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  1. คลิก บันทกึ  2. คลิกตกลง 

 



- 20 – 

58.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  คลิก ไปขั้นตอนที่ 3 

 

59.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก ประกาศ 

 

60.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  1. ระบุเหตุผลการยกเลิก  2. ระบุวันที่ปัจจุบัน  
 3. คลกิบันทกึ  4. คลิก ตกลง 

 



- 21 – 

61.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  ไปขั้นตอนที่ 2  

 

62.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  1. คลิก เสนอหัวหน้าฯ อนุมัติ  2. คลิก ตกลง 

 

63.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  รายละเอียด / แก้ไข 

 



- 22 - 

64.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก ประกาศ 

 

65.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  คลิก ประกาศขึ้นเว็บไซต ์

 

66.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก ประกาศ 
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67.  หน้าหลัก   รายการโครงการ 

 

68.  การยกเลิกประกาศผู้ชนะ  เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก ประกาศ 

 

69.  ขั้นตอนที่ 3  รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา 

 

 



- 24 - 

70.  ขั้นตอนที่ 3  รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา 

 

71.  ขั้นตอนที่ 3  1. คลิก ยืนยนัผู้ชนะการเสนอราคา  2. คลิก ตกลง 

 

72.  คลิกขนมชั้น (รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา) 
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73.  ขั้นตอนที่ 3  รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา 

 
 
74.  ขั้นตอนที่ 3  รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา 
 

 
 
75.  ขั้นตอนที่ 3  1. คลิก ยกเลิกผู้ชนะการเสนอราคา  2. คลิก ตกลง 
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76.  ขั้นตอนที่ 3  1. คลิก ยกเลิกด าเนินการขั้นตอนต่อไป  2. คลิก ตกลง  3. คลิก รายละเอียด/แก้ไข 
 

 

77.  ขั้นตอนที่ 3  1. คลิก ยกเลิกรายการข้อมูล  2. คลิก ตกลง 
 

 

78.  ขั้นตอนที่ 3  คลกิ กลับสูห่น้าหลัก 
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79.  ขั้นตอนที่ 3  คลกิ กลับสูห่น้าหลัก อีกครั้ง 

 

80.  คลิก ขนมชั้น (จัดท าร่างเอกสารและหนังสือเชิญชวน) 

 

81.  ขั้นตอนที่ 2  จัดท าร่างเอกสารและหนังสือเชิญชวน 
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82.  ขั้นตอนที่ 2  1. คลิก ยกเลิกด าเนินการขั้นตอนต่อไป  2. คลิก ตกลง 
 

 

83.  ขั้นตอนที่ 2  รายละเอียด/แก้ไข 
 

 

84.  ขั้นตอนที่ 2  1. คลิก ยกเลิกด าเนินการขั้นตอนต่อไป   2. คลิก ตกลง 
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85.  ขั้นตอนที่ 2  1. คลิกช่องว่าง ให้ขึ้นสัญลกัษณ์ลูกศร   2. คลิก ยกเลิกรายการข้อมูล 
       3. คลิก ตกลง 
 

 

86.  ขั้นตอนที่ 2  กลบัสู่หน้าหลัก 
 

 

87.  ขั้นตอนที่ 2  กลบัสู่หน้าหลัก 
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88.  คลิก ขนมชั้น (จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง และแต่งตั้งคณะกรรมการ 

 

89.  ขั้นตอนที่ 1  จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งตั้งคณะกรรมการ 

 

90.  ขั้นตอนที่ 1  บนัทึกเลขที่วันที ่
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91.  ขั้นตอนที่ 1  ไปขั้นตอนที่ 2 

 

92.  ขั้นตอนที่ 1  ไปขั้นตอนที่ 3 

 

93.  ขั้นตอนที่ 1  1. คลิก ยกเลิกด าเนินการขั้นตอนต่อไป   2. คลิก ตกลง  3. คลิก กลับสู่หน้าหลัก 
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94.  ขั้นตอนที่ 1  คลกิ บันทึกเลขทีว่ันที่ อีกครั้ง 

 

95.  ขั้นตอนที่ 1  1. คลิก ยกเลิกเลขที่วันที ่  2. คลิก ตกลง  3. คลิก กลับสู่หน้าหลัก 
 

 

96.  ขั้นตอนที่ 1  รายละเอียด/แก้ไข 
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97.  ขั้นตอนที่ 1  1. คลิก ในช่องว่างให้ขึ้นสญัลักษณ์ลูกศร   ที่ต้องการยกเลิก  
     2. คลิก ยกเลิกรายชื่อกรรมการ  3. คลกิ ตกลง 

 

98.  ขั้นตอนที่ 1  1. คลิก ยกเลิกด าเนินการขั้นตอนต่อไป   2. คลิก ตกลง 

 

99.  การยกเลิกคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
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100.  การยกเลิกคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  การแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลางฯ 

 

101.  การยกเลิกคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  เลือกโครงการ  รายละเอียด / แก้ไข 

 

102.  การยกเลิกคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  กลับหน้าหลกั
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103.  คลิก รายการโครงการ 
 

 

104.  คลิก ขนมชั้น (จดัท ารายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งตั้งคณะกรรมการการ) 

 

105.   ขั้นตอนที่ 1   จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งตั้งคณะกรรมการการ 
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106.  ขั้นตอนที่ 1   รายละเอียด / แก้ไข 

 
 
107.  ขั้นตอนที่ 1   1. คลิก ยกเลกิรายการข้อมูล  2. คลิก ตกลง 

 

108.  ขั้นตอนที่ 1   กลับสู่หน้าหลกั 
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109.  ขั้นตอนที่ 1   1. คลิก ยกเลกิรายการข้อมูล  2. คลิก ตกลง 
 

 

110.  การยกเลิกโครงการ 1. คลิก ช่องว่างให้ขึ้นสัญลักษณ์เครื่องหมายถูก  
                        2. คลิก ยกเลิกรายการโครงการ  
                         3. คลิก ตกลง 
 

 

 

************************************************** 

 


